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Praktické skoleni Al pro urady a verejnou spravu

Bezpecné a efektivni vyuZziti umeélé inteligence v kazdodenni agendé ufadu

Kazdé skoleni pFizplsobuji konkrétnimu Ufadu, odboru i pokrocilosti i¢astnikl. Pomohu vam
zorientovat se v moznostech umélé inteligence, nastavit bezpecna pravidla pro praci s Udaji a ukazat
vasim zaméstnancim konkrétni postupy, které mohou okamzité vyuzit pfi vykonu vefejné spravy.

Pokud se chcete v oblasti Al rychle zorientovat, ziskat pfehled a osvojit si zaklady efektivni prace v
rdmci Ufadu, pfipravim pro vas jednodenni Skoleni. Pokud chcete, aby Ufednici zacali Al skute¢né
pouzivat v kazdodenni agendé, doporucuji dvoudenni variantu s vét§im prostorem pro nacvik, praci
na konkrétnich Ukolech a scénare pfimo z vasi Ufedni praxe.

Ve vSech Skolenich kladu diraz na t¥i véci: prakticky pfinos, bezpecnost prace s firemnimi daty a
kvalitu vystupd.

.Diky 8koleni jsem pochopila, co vdechno mi mlze Al v praci skute¢né usnadnit. Do té doby jsem
vyuzivala jen zlomek jejich moznosti. Pavel vSe srozumitelné vysvétlil a hned jsem si to mohla

vyzkouset v praxi.”

0 ve

Martina Ruzickova

Co uradu skoleni pfinese Pro koho je Skoleni vhodné
e Rychlejsi praci s e-maily, urednimi Skoleni je ur&ené pro Urady, mésta a obce, které
dokumenty, hlasenimi a podklady. chtégji vyuzivat Al smysluplné, bezpe¢né a s

Yivo realnym dopadem na kazdodenni agendu ve

ddrrazu na ochranu citlivych udajti ob&anti a vefejné spravé. Obsah vzdy pfizplsobuji sloZzeni
GDPR. Ucastnikd i konkrétnim potfebam uradu.

e Jasnéjsi pravidla pro pouzivani umélé Skoleni rad pfizpusobim pro:

inteligence napfic vSemi odbory. e Vedeni: starostové, radni, tajemnici a
vedouci odbor(.

e Odborné urady: hygienické stanice,
stavebni Ufady a referenti pracujici s
legislativou.

e Slozky a provoz: méstska policie, krizové
fizeni a techniéti pracovnici.

e Administrativa: referenti, podatelna,
personalistika, finance a tiskova oddéleni.

Skoleni je zaméfené na to, aby Al poméhala
zrychlit Ufedni postupy, zlepsit kvalitu vystup( a
usnadnit automatizaci opakujicich se ¢innost.
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Proc je dllezZité nastavit praci s Al na Gradé promyslené

Zaméstnanci v mnoha institucich uz Al pouzivaji, ale ¢asto bez jasnych pravidel, jednotného postupu
a nékdy i bez védomi vedeni. To mize vést k chybam, slabsim vystuplm i zbyteénym rizikim pfi praci
s citlivymi udaji ob&an(l. Skoleni poméize nastavit bezpeény a srozumitelny ramec, aby Al Gfadu
skute¢né pomahala a nevytvarela nové problémy.

Co si ucastnici ze skoleni odnesou

Ugastnici ziskaji jasnou predstavu o tom, kde m(iZze Al ve verejné spravé skute¢né pomoct a kde je
potifeba vétsi opatrnost. Naucéi se zadavat ukoly tak, aby dostavali pouzitelné, pfesné a srozumitelné
Uredni vystupy. Soucasti Skoleni je také prace s ovéfovanim vysledkd, limity nastrojl a praktické
vyuziti Al tak, aby Setfila ¢as a zvySovala kvalitu prace.

Po Skoleni budou ufednici védét:

Co zadavat Jak Jak ovérovat Prace s texty

co do Al zadavat a formulovat jak ovérovat jak pouzivat Al pri

couzne jak formulovat informace a praci s texty,
zadani pro shizovat riziko dokumenty,
kvalitnéjsi vystupy chyb prezentacemi

nebo podklady pro
rozhodovani

Vlastni nastaveni

jak si Al nastavit podle vlastnich potieb a zplsobu prace
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Hlavni tematické okruhy Skoleni

01

02

Bezpecnost a pravidla prace s Al

Jak Al funguje, jak s ni pracovat bezpec¢né a jak
nastavit rozumna pravidla pro jeji pouzivani

v rdmci Gradu. Soucasti je i to, co je vhodné do Al
zadavat, co uZ ne, a jak premyslet o praci

s citlivymi daty, GDPR a internich pravidlech.

03

Jak zadavat Al ukoly, aby vytvarela
spravné vystupy

Ucastnici si osvoji zakladni principy zadavan,
upresnovani a vedeni prace s Al. Cilem neni jen
psat lepsi prompty, ale naucit se formulovat
zadani tak, aby vysledek odpovidal konkrétni

pracovni potrebé.

04

Ovérovani informaci a limity Al

Al umi vyrazné zrychlit praci, ale neznamena to, ze
mé vzdy pravdu. Soucasti Skoleni je proto i
ovérovani vystupy, prace s chybami a postupy, jak
omezit halucinace a vyhnout se chybnym

zavérlam.

05

Dokumenty, e-maily a rozsahlejsi
podklady

Ugastnici se nauéi vyuzivat Al pfi praci s e-maily,
dokumenty, zapisy, internimi materialy nebo
podklady pro jednani a rozhodovani. Nauci se
shrnout obsah, vytahnout kli¢ové informace a
pripravit pouzitelné vystupy.

06

Pfehled nastrojti a jejich vyuziti
Ugastnici ziskaji pfehled o tom, kdy dava smysl
pouzit ChatGPT, Copilot, Gemini, Claude nebo jiné
nastroje. Soucasti je i srovnani jejich silnych a
slabych stranek a typu Ukold, pro které se hodi
nejlépe.

Praktické scénare podle role
ucastnikd

Soucasti §koleni jsou konkrétni ukazky a cviceni
podle agendy, oddéleni a pracovnich roli. Jinak
bude skoleni vypadat pro vedouci pracovniky,
personalisty, referenty, oddéleni propagace nebo
technické pracovniky.

Prakticka cviCeni podle agendy ufadu

Podle zaméreni ufadu nebo konkrétniho odboru do Skoleni bézné zarazuji také tato témata:

e reSerSe, shrnuti a rychla orientace
v legislativé a velkém objemu informaci
e prace s internimi dokumenty, spisy a
znalostni bazi ufadu
e pfiprava podklad( pro jednani rady,

zastupitelstva a odbornych komisi

Pavel Kovarik

tvorba prezentaci a strukturovani obsahu

pro informovani vefejnosti

e prace s tabulkami, daty a Ufednim
reportingem

e praktické vyuziti Al v administrativé, HR,

komunikaci s ob&any nebo socialni oblasti
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Volitelné specializované moduly

Pokud chcete jit vice do hloubky, mohu do Skoleni zafadit i pokrocilej$i témata. Tento blok slouZi jako
rozsifeni pro urady, které chtéji kromé pevného zakladu vidét i konkrétni moznosti dalSiho vyuZiti
umélé inteligence.

Automatizace Al asistenti Dataa Vizualy

jednoduchou interni Al asistenty analytika tvorbu vizuald,

automatizaci pro konkrétni pokrocilejsi praci s obréazkd a

rutinni prace scénare daty a analytickymi marketingovych
vystupy materiall

Audio & video Vibecoding

audio, video a avatary pro marketing, interni zéklady vibecodingu a tvorbu jednoduchych

komunikaci nebo vzdélavani nastroju, aplikaci nebo webU

Konkrétni obsah Skoleni vZzdy sestavuji po vzajemné dohodé tak, aby odpovidal oboru, zkuSenostem
Ucastnikl i Casu, ktery mate k dispozici.
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Varianty Skoleni a kdo vas bude Skolit

Skoleni probiha nejéastéji pfimo u vas na uradé. Konkrétni rozsah a podoba $koleni se vzdy odviji od

vasich potfeb a domluveného zadani.

Jednodennivarianta Dvoudenni varianta

Vhodna pro urady, které chtéji ziskat prehled, Vhodna pro urady, které chtéji jit vice do

naucit se zaklady a ukazat zaméstnanciim, jak hloubky, dat zaméstnanctm vétsi prostor pro
Al pouzivat bezpecéné a prakticky v kazdodenni nacvik a pracovat s vlastnimi tkoly, dokumenty
praci. nebo konkrétnimi firemnimi scénafi.

Co by méli mit ucastnici k dispozici

Notebook nebo =" Pristup k

PC ©  internetu

notebook nebo PC pristup k internetu
Kdo vas bude Skolit

Ing. Pavel Kovafik pomaha firmam i Gfaddim
vyuzivat Al v kazdodenni praci tak, aby pfinaSela
skutecny pfinos a zaroven nevytvarela zbyte€¢na
rizika. Skoli praktické vyuziti nastroj, jako je
ChatGPT, Copilot nebo Gemini, a ukazuje
zaméstnanclm, jak s nimi pracovat rozumné,
efektivné a podle jasnych pravidel. Ve svych
Skolenich stavi na srozumitelném vykladu a
konkrétnich pfikladech z firemni praxe.

Za posledni dva roky proskolil vice nez 1 000
zaméstnanc(l napfi¢ obory. Ugastnici si ze Skoleni
neodnaseji jen pfehled moznosti Al, ale hlavné
postupy, které mohou okamzité vyuZzit ve své praci.

|m| Pﬁstup k
= nastrojum

pfistup k nastrojum

1000+

proskolenych zaméstnancl

za posledni dva roky napfi¢ obory

Mnoho kurz(i dnes laka hlavné na nové nastroje a efektni funkce. Urady ale ve skuteénosti potfebuiji

néco jiného: aby zaméstnanci dokézali Al spravné zapojit do kazdodenni prace a pouZzivali ji podle

jasnych pravidel. Pravé na to je toto Skoleni zamérené.
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Kontakt a reference

Rad pro vas pripravim Skoleni na
miru
Spolec¢né nastavime takovy format, aby Skoleni

nebylo jen zajimavé, ale hlavné uziteéné pro
kazdodenni praci vaseho tymu.

Kontakt

Ing. Pavel Kovafrik

pavelkovarik.cz
+420770 126 519

mail@pavelkovarik.cz

Pavel Kovarik

Vybrané reference

Za posledni roky jsem Skolil zaméstnance v
téchto organizacich:

e Aurel

e Broker Consulting

e Ceska sporitelna

e Dopravni podnik mésta Pardubice

e DT -vyhybkarna a strojirna

e [nstitut bankového vzdelavania Narodnej
banky Slovenska

e Krajska hospodarska komora Pardubického
kraje

e Linamar

e M&M Reality

e Makovec

e Matikon

e Msésto Revnice

e Narodni strojirensky klastr

e Partners

e Proventia

e Ptacek velkoobchod

e Rubikon

e VAKHodonin

e \eacom
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